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เอกสารในการประกอบธุรกิจ

เอกสารในการประกอบธุรกิจ...หมายถึงอะไร ?

หมายถึง  หนังสือ หรือ ตราสารที่เกี่ยวของกับการ
ดํ าเนินการทางธุรกิจ หรือใชในธุรกิจ  ซ่ึงมีหลายประเภท
ดังน้ี…

เอกสารซื้อขายสินคา

 ภายในประเทศ     ภายนอกประเทศ

 ใบเสนอราคา   ใบเสนอราคา
 ใบสั่งซ้ือ   ใบสั่งซ้ือ
 ใบกํ ากับสินคา   ใบกํ ากับสินคา
 ใบเสร็จรับเงิน   ทรัสรีสีต
 ใบกํ ากับภาษี   สัญญาซื้อขาย

รายการบรรจุหีบหอ
  ใบตราสงสินคา
  เลตเตอรออฟเครดิต
  เอกสารอื่นๆ

เอกสารการคลังสินคา  (warehousing)

เปนเอกสารเกี่ยวกับการจัดเก็บสินคาที่สั่งจากตางประเทศ
หรือ สงไปตางประเทศ  ซ่ึงตองอาศัยกระบวนการ และการ
ดูแลรักษา ใหสินคาอยูในสภาพดี
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เอกสารการเงิน
 เช็ค
 ตั๋วแลกเงิน
 ตั๋วสัญญาใชเงิน

สถาบันการเงิน
1. สํ านักหักบัญชี

เปนแหลงกลางในการแลกเปลี่ยนเช็ค หรือ เอกสาร
เครดิตตางๆ ระหวางธนาคาร  ที่เขามาเปนสมาชิก
เพ่ือทํ าการหักลบกลบหนี้อันเกิดจากการแลกเปลี่ยน

2. ธนาคาร
$   ธนาคารกลาง
$   ธนาคารพาณิชย
$   ธนาคารออมสิน
$   ธนาคารเฉพาะกิจบางประก

3. บริษัทเงินทุน

เปนบริษัทที่ประกอบธุรกิจโดยม
หาทุนใหแกผูอื่น  โดยไดรับผลตอ
เบ้ีย  การจัดตั้งตองมีทุนจดทะเบ
ลานบาท  และจัดตั้งในรูปบริษัทม
2

าร

ีวัตถุประสงคเพื่อ
บแทนในรูปของดอก
ียนไมตํ่ ากวา 150
หาชนจํ ากัด
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4. บริษัทหลักทรัพย

เปนบริษัทที่มีทุนจดทะเบียนไมตํ่ ากวา 100 ลานบาท
โดยไดรับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง  ใหประกอบ
ธุรกิจหลักทรัพย  และ ใหใชชื่อ  บริษัทหลักทรัพย.....
จํ ากัด  โดยมีหนาที่….

 i. ซ้ือขายและเปนนายหนาซ้ือขายหลักทรัพย
 ii. เปนที่ปรึกษาการลงทุน
 iii. เปนสถานที่จัดจํ าหนายหลักทรัพย

5. บริษัทเงินทุนหลักทรัพย

เปนสถาบันการเงินที่จดทะเบียนเปนบร
ทํ าธุรกิจเฉพาะดานเงินทุน และ การซื้อขาย
ซ่ึงโดยทั่วไปขอบขายการดํ าเนินงานของบร
หลักทรัพยจะกวางขวางกวาบริษัทเงินทุน ห
หลักทรัพย

6. บริษัทเครดิตฟองซิเอร

เปนสถาบันการเงินที่ดํ าเนินธุรกิจในการใ
โดยวิธีรับจํ านองอสังหาริมทรัพย  เชน  ที่ดิน
ซ้ือขายผอนสงอสังหาริมทรัพย    รับซ้ือขายฝ
อสังหาริมทรัพย เปนตน

7. ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย


ิษัทจํ ากัด
หลักทรัพย
ิษัทเงินทุน
รือ บริษัท
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หกูยืมเงิน
 หรือบานที่
าก
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จัดตั้งขึ้นมาเพื่อ....
 ชวยระดมเงินออมจากแหลงตางๆมาลงทุน
 เปดโอกาสใหผูมีรายไดสูงและมีเงินเก็บใหมีชอง
ทางการลงทุนมากขึ้น

 ชวยใหมีการกระจายรายไดในรูปของการลงทุน
ใหกวางขวางขึ้น

8. บริษัทประกันภัย

มีวัตถุประสงคเพื่อรับปรันคว
สินที่เกิดจากความเสียหายจากอัค
ชาติ ฯลฯ  โดยบริษัทจะจายคาสิน
หายใหแกผูเอาประกัน หรือผูรับปร

9. บรษิัทเงินทุนอุตสาหกรรมแ

เปนสถาบันการเงินเพื่อการพ
สวนเอกชน  โดยมีวัตถุประสงคเพ

• เพื่อชวยเหลือจัดตั้ง  การ
ใหทันสมัยในกิจการอุตสา

• สนับสนุนและดํ าเนินการใ
และตางประเทศที่เขารวม
เอกชน

• การรวมเงินทุนและชวยพ
4

ามเสียหายของทรัพย
คีภัย  หรือ     ภัยธรรม
ไหมหรือชดใชคาเสีย
ะโยชน

หงประเทศไทย

ัฒนาอุตสาหกรรม
ื่อ…
ขยาย  การปรับปรุง
หกรรมของเอกชน
หทุนบริษัทเอกชนทั้งใน
ในกิจการอุตสาหกรรม

ัฒนาตลาดทุน
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10. บรษิัทเงินทุนอุตสาหกรรมขนาดยอม

เปนสถาบันการเงินของรัฐ  ภายใตการกํ ากับของ
กระทรวงการคลัง และกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยมี
นโยบายเพื่อชวยเหลือสงเสริม และพัฒนาอุตสาหกรรม
ขนาดยอมทั้งในรูปแบบของการใหสินเชื่อ  การรวมลงทุน
การใหคํ าปรึกษาแนะนํ า ฯลฯ เพื่อใหมีโอกาสดํ าเนินธุรกิจ
ตอไปดวยความเขมแข็ง

11. สถาบันการเงินอื่นๆ
$  โรงรับจํ านํ า    $  กรม
$  กองทุนรวม    $  สหก
$  กองทุนสํ ารองเลี้ยงชีพ    $  การ

12. สถาบันการเงินระหวางปร
เปนองคการที่จัดตั้งขึ้นมาเพ

ทางดานการเงิน  เชน

 กองทุนการเงินระหวางป

 ธนาคารโลก

 ธนาคารเพื่อการพัฒนาแ

 ธนาคารเพื่อการนํ าเขาแ

สถาบันคํ้ าประกันการกูยืม
สงเสริมการพาณิชธนกิจ
รณออมทรัพย
เคหะแหงชาติ

ะเทศ
ื่อชวยเหลือประเทศตางๆ

ระเทศ

หงเอเชีย

ละสงออก

เงินระหว
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างประเทศ
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กิจกรรมทายบท

ถาทานเปนนักธุรกิจและมีความจํ าเปนตองกูเงินสถาบัน
ทานคิดวาควรจะกูจากสถาบันใดดีที่สุด  จงใหเหตุผลประกอบ

กิจกรรมทายบท

  หากทานตองการลงทุนในธุรกิจหนึ่งๆ  ทานจํ าเปนตอง
ใชเงินทุน  ทานจะเลือกหาแหลงเงินทุนจากที่ใด  และพิจารณา
จากสิ่งใด  ใหเหตุผลประกอบ


