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เอกสารในการประกอบธุรกิจ

เอกสารในการประกอบธุรกิจ...หมายถึงอะไร ?

หมายถึง  หนังสือ หรือ ตราสารที่เกี่ยวของกับการ
ดํ าเนินการทางธุรกิจ หรือใชในธุรกิจ  ซ่ึงมีหลายประเภท
ดังน้ี…

เอกสารซื้อขายสินคา

 ภายในประเทศ     ภายนอกประเทศ

 ใบเสนอราคา   ใบเสนอราคา
 ใบสั่งซ้ือ   ใบสั่งซ้ือ
 ใบกํ ากับสินคา   ใบกํ ากับสินคา
 ใบเสร็จรับเงิน   ทรัสรีสีต
 ใบกํ ากับภาษี   สัญญาซื้อขาย

รายการบรรจุหีบหอ
  ใบตราสงสินคา
  เลตเตอรออฟเครดิต
  เอกสารอื่นๆ

เอกสารการคลังสินคา  (warehousing)

เปนเอกสารเกี่ยวกับการจัดเก็บสินคาที่สั่งจากตางประเทศ
หรือ สงไปตางประเทศ  ซ่ึงตองอาศัยกระบวนการ และการ
ดูแลรักษา ใหสินคาอยูในสภาพดี
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เอกสารการเงิน
 เช็ค
 ตั๋วแลกเงิน
 ตั๋วสัญญาใชเงิน

สถาบันการเงิน
1. สํ านักหักบัญชี

เปนแหลงกลางในการแลกเปลี่ยนเช็ค หรือ เอกสาร
เครดิตตางๆ ระหวางธนาคาร  ที่เขามาเปนสมาชิก
เพ่ือทํ าการหักลบกลบหนี้อันเกิดจากการแลกเปลี่ยน

2. ธนาคาร
$   ธนาคารกลาง
$   ธนาคารพาณิชย
$   ธนาคารออมสิน
$   ธนาคารเฉพาะกิจบางประก

3. บริษัทเงินทุน

เปนบริษัทที่ประกอบธุรกิจโดยม
หาทุนใหแกผูอื่น  โดยไดรับผลตอ
เบ้ีย  การจัดตั้งตองมีทุนจดทะเบ
ลานบาท  และจัดตั้งในรูปบริษัทม
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าร

ีวัตถุประสงคเพื่อ
บแทนในรูปของดอก
ียนไมตํ่ ากวา 150
หาชนจํ ากัด
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4. บริษัทหลักทรัพย

เปนบริษัทที่มีทุนจดทะเบียนไมตํ่ ากวา 100 ลานบาท
โดยไดรับอนุญาตจากกระทรวงการคลัง  ใหประกอบ
ธุรกิจหลักทรัพย  และ ใหใชชื่อ  บริษัทหลักทรัพย.....
จํ ากัด  โดยมีหนาที่….

 i. ซ้ือขายและเปนนายหนาซ้ือขายหลักทรัพย
 ii. เปนที่ปรึกษาการลงทุน
 iii. เปนสถานที่จัดจํ าหนายหลักทรัพย

5. บริษัทเงินทุนหลักทรัพย

เปนสถาบันการเงินที่จดทะเบียนเปนบร
ทํ าธุรกิจเฉพาะดานเงินทุน และ การซื้อขาย
ซ่ึงโดยทั่วไปขอบขายการดํ าเนินงานของบร
หลักทรัพยจะกวางขวางกวาบริษัทเงินทุน ห
หลักทรัพย

6. บริษัทเครดิตฟองซิเอร

เปนสถาบันการเงินที่ดํ าเนินธุรกิจในการใ
โดยวิธีรับจํ านองอสังหาริมทรัพย  เชน  ที่ดิน
ซ้ือขายผอนสงอสังหาริมทรัพย    รับซ้ือขายฝ
อสังหาริมทรัพย เปนตน

7. ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย


ิษัทจํ ากัด
หลักทรัพย
ิษัทเงินทุน
รือ บริษัท
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หกูยืมเงิน
 หรือบานที่
าก
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จัดตั้งขึ้นมาเพื่อ....
 ชวยระดมเงินออมจากแหลงตางๆมาลงทุน
 เปดโอกาสใหผูมีรายไดสูงและมีเงินเก็บใหมีชอง
ทางการลงทุนมากขึ้น

 ชวยใหมีการกระจายรายไดในรูปของการลงทุน
ใหกวางขวางขึ้น

8. บริษัทประกันภัย

มีวัตถุประสงคเพื่อรับปรันคว
สินที่เกิดจากความเสียหายจากอัค
ชาติ ฯลฯ  โดยบริษัทจะจายคาสิน
หายใหแกผูเอาประกัน หรือผูรับปร

9. บรษิัทเงินทุนอุตสาหกรรมแ

เปนสถาบันการเงินเพื่อการพ
สวนเอกชน  โดยมีวัตถุประสงคเพ

• เพื่อชวยเหลือจัดตั้ง  การ
ใหทันสมัยในกิจการอุตสา

• สนับสนุนและดํ าเนินการใ
และตางประเทศที่เขารวม
เอกชน

• การรวมเงินทุนและชวยพ
4

ามเสียหายของทรัพย
คีภัย  หรือ     ภัยธรรม
ไหมหรือชดใชคาเสีย
ะโยชน

หงประเทศไทย

ัฒนาอุตสาหกรรม
ื่อ…
ขยาย  การปรับปรุง
หกรรมของเอกชน
หทุนบริษัทเอกชนทั้งใน
ในกิจการอุตสาหกรรม

ัฒนาตลาดทุน
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10. บรษิัทเงินทุนอุตสาหกรรมขนาดยอม

เปนสถาบันการเงินของรัฐ  ภายใตการกํ ากับของ
กระทรวงการคลัง และกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยมี
นโยบายเพื่อชวยเหลือสงเสริม และพัฒนาอุตสาหกรรม
ขนาดยอมทั้งในรูปแบบของการใหสินเชื่อ  การรวมลงทุน
การใหคํ าปรึกษาแนะนํ า ฯลฯ เพื่อใหมีโอกาสดํ าเนินธุรกิจ
ตอไปดวยความเขมแข็ง

11. สถาบันการเงินอื่นๆ
$  โรงรับจํ านํ า    $  กรม
$  กองทุนรวม    $  สหก
$  กองทุนสํ ารองเลี้ยงชีพ    $  การ

12. สถาบันการเงินระหวางปร
เปนองคการที่จัดตั้งขึ้นมาเพ

ทางดานการเงิน  เชน

 กองทุนการเงินระหวางป

 ธนาคารโลก

 ธนาคารเพื่อการพัฒนาแ

 ธนาคารเพื่อการนํ าเขาแ

สถาบันคํ้ าประกันการกูยืม
สงเสริมการพาณิชธนกิจ
รณออมทรัพย
เคหะแหงชาติ

ะเทศ
ื่อชวยเหลือประเทศตางๆ

ระเทศ

หงเอเชีย

ละสงออก

เงินระหว
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างประเทศ
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กิจกรรมทายบท

ถาทานเปนนักธุรกิจและมีความจํ าเปนตองกูเงินสถาบัน
ทานคิดวาควรจะกูจากสถาบันใดดีที่สุด  จงใหเหตุผลประกอบ

กิจกรรมทายบท

  หากทานตองการลงทุนในธุรกิจหนึ่งๆ  ทานจํ าเปนตอง
ใชเงินทุน  ทานจะเลือกหาแหลงเงินทุนจากที่ใด  และพิจารณา
จากสิ่งใด  ใหเหตุผลประกอบ


